
Rejestr  

Zarządzeń Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

Rok 2022 

 

Lp. Numer i data 

zarządzenia 

Zarządzenie w sprawie 

1.  Nr 1/2022 

z dnia 1. 02. 2022 

Zatwierdzenia planu urlopów na rok 2022 

2.  Nr 2/2022 

z dnia 2. 02. 2022 

Zwołanie posiedzenia rady pedagogicznej 

3.  Nr 3/2022 

z dnia 3. 02. 2022 

Powołania Komisji Rekrutacyjnej 

4.  Nr 4/2022 

z dnia 22. 03. 2022 

Powołania Komisji  zdrowotnej 

5.  Nr 5/2022 

z dnia 21.  03. 2022 

Ustalenie warunków korzystania z wyżywienia w przedszkolu. 

6.  Nr 6/2022 

z dnia 6. 05. 2022 

Zwołanie posiedzenia rady pedagogicznej 

7.  Nr 7/2022 

z dnia 29. 06. 2022 

Zwołanie posiedzenia rady pedagogicznej 

8.  Nr 8/2022 

z dnia 25. 07. 2022 

Powołania Komisji inwentaryzacyjnej do spisu magazynu 

artykułów spożywczych 

9.  Nr 9/2022 

z dnia 27. 07. 2022 

Zmiana godzin pracy przedszkola w miesiącach wakacyjnych 

10.  Nr 10/2022 

z dnia 29. 08. 2022 

Zwołanie posiedzenia rady pedagogicznej 

11.  Nr 11/2022 

z dnia 31. 08. 2022 

Utworzenia Komisji kontroli wewnętrznej 

12.  Nr 12/2022 

z dnia 10. 10. 2022 

Zwołanie posiedzenia rady pedagogicznej 

13.  Nr 13/2022 

z dnia 13. 10. 2022 

Powołanie Zespołu PPP 

14.  Nr 14/2022 

z dnia 19. 12. 2022 

Powołanie Zespołu PPP 

15.  Nr 15/2022 

z dnia 22. 12. 2022 

Powołania Komisji inwentaryzacyjnej do spisu magazynu 

artykułów spożywczych druków ścisłego zarachowania 

16.  Nr 16/2022 

z dnia 22. 12. 2022 

Powołania Komisji likwidacyjnej 

 

  



 

Zarządzenie Nr 1/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu  

 

z dnia 1luty 2022r. 

w sprawie planu urlopów na rok 2022.  

 

 

§1 

Dyrektor Przedszkola nr 4 w Zawierciu ustala plan urlopów pracowników 

pedagogicznych i administracyjno – obsługowych na rok 2022. 

§2 

Plan urlopów jest załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  



 

Zarządzenie Nr 2/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia  2. 02. 2022r. 

w sprawie zwołania posiedzenia rady pedagogicznej  

 

zarządzam 

 

§1 

Posiedzenie Rady Pedagogicznej analityczno – podsumowującej odbędzie się 7. 02. 

2022 o godzinie 1600 r. 

Porządek rady 

1. Powitanie. 

2. Analiza wniosków z poprzedniej rady. 

3. Podsumowanie pracy wychowawczo – dydaktycznej w pierwszym półroczu roku 

szkolnego 2021/2022 – sprawozdania wychowawców klas. 

4. Sprawozdanie dyrektora ze sprawowania nadzoru pedagogicznego w pierwszym 

półroczu. (ewaluacja wewnętrzna, kontrola i wspomaganie) 

5. Zapoznanie z informacyjnymi kartami pracy nauczyciela. 

6. Przedstawienie wniosków z nadzoru 

7. Wnioski do dalszej pracy. 

8. Sprawy różne 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

 

  



Zarządzenie nr 3/2022 
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu  

 

z dnia 3. 02. 2022 

w sprawie: powołania Komisji Rekrutacyjnej 

 

Na podstawie art. 157 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r 

poz. 910.) zarządza się co następuje: 

 

§ 1 

 

 Powołuje się Komisję Rekrutacyjną do przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego do 

Przedszkola nr 4  na rok szkolny 2022/2023, zwaną „Komisją” w składzie: 

 

1) Koclęga Małgorzata 

2) Solecka Martyna  

3) Kita Anna  

§ 2 

 

Na przewodniczącego Komisji wyznacza się kol.  Małgorzatę Koclęgę 

 

§ 3 

 

Zadania Komisji określa art. 157. ust. 2, art. 158. ust 1-7 wyżej cytowanej Ustawy 

 

§ 4 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji. 

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do czasu zakończenia 

postępowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2022/2023. 

 

 

  



 

Zarządzenie Nr 4/2022 

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 22 marca 2022r. 

w sprawie powołania Komisji przyznającej środki na pomoc zdrowotną dla nauczycieli 

 

Na podstawie Uchwały Rady Miasta nr XV/180/07 z dnia 24 października 2007 roku 

 

zarządzam 

 

§1 

 

Powołanie Komisji w celu  rozdysponowania środków przeznaczonych na pomoc 

zdrowotną dla nauczycieli w roku 2022 

W skład Komisji wchodzą: 

• Elżbieta Kucera – przewodniczący; 

• Małgorzata Koclęga– członek (nauczyciel); 

• Katarzyna Lemiecha – członek; (nauczyciel) 

• Barbara Rybak – członek (emerytowana nauczycielka) 

 

 

§2 

 

Posiedzenie Komisji (pierwsze w tym roku ) odbędzie się 23. 03. 2022  

 

§3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

  



Zarządzenie Nr 5/2022 

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu  

 

z dnia 21marca 2022r. 

w sprawie ustalania warunków korzystania z wyżywienia w przedszkolu  

 

Działając na podstawie Art. 106 ust 3 i 4 Ustawy Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 

2016 (Dz. U. z 2021r, poz. 1082) 

 

Zarządzam 

 

§ 1 

Od dnia 1kwietnia 2022 roku ustala się wysokość dziennej stawki wyżywieniowej w 

Przedszkolu nr 4 w Zawierciu na kwotę  8,00 zł, w tym kwota za obiad  5,00zł.  

 

§ 3 

Niniejsze zarządzenie zostało uzgodnione z  Prezydentem  Miasta Zawiercie zgodnie z 

art.106, ust. 3 i 4 Ustawy  Prawo oświatowe. 

 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia   2022r 

 

  



 

Zarządzenie Nr 6/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 6 05. 2022r. 

w sprawie zwołania posiedzenia rady pedagogicznej  

 

zarządzam 

 

§1 

Posiedzenie Rady Pedagogicznej szkoleniowej odbędzie się 11. 05. 2022 o godzinie 

1500. 

Porządek rady 

1. Powitanie. 

2. Analiza wniosków z poprzedniej rady. 

3.  Zapoznanie z treścią warsztatu przegotowanego przez panią Iwonę Brodę. 

4. Sprawy różne 

 

§2 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

 

  



Zarządzenie Nr 7/2022 

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 29 06. 2022r. 

w sprawie zwołania posiedzenia rady pedagogicznej  

 

zarządzam 

 

§1 

Posiedzenie Rady Pedagogicznej analityczno – podsumowującej odbędzie się 4. 07. 

2022r. o godzinie 1500 

 

 
Porządek rady: 

1. Powitanie. 

2. Podsumowanie pracy wychowawczo-dydaktycznej w II półroczu roku szkolnego 

2021/2022 i WWR - sprawozdania wychowawców klas 

3. Sprawozdanie dyrektora ze sprawowania nadzoru pedagogicznego w drugim półroczu i 

wnioski z pełnienia nadzoru 

4. Zapoznanie z informacyjnymi kartami pracy nauczycieli 

5. Końcowo roczne sprawozdanie z działalności WDN 

6. Końcowo roczne sprawozdanie z ewaluacji wewnętrznej 

7. Sprawozdania z przeprowadzonych akcji 

8. Wnioski do dalszej pracy 

9. Sprawy różne..  

 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

  



Zarządzenie Nr 8/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 25 lipca 2022r. 

 

w sprawie powołania komisji inwentaryzacyjnej  

do spisu magazynu artykułów spożywczych  

 

zarządzam 

§1 

Powołanie komisji w składzie: 

• Anna Kita – przewodnicząca 

• Elżbieta Szota– członek 

• Jolanta Gębka – członek 

w celu dokonania spisu magazynu artykułów spożywczych. 

Wyznacza się termin przeprowadzenia spisu na dzień 29. 07. 2022r. 

 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  



Zarządzenie Nr 9/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 27 lipca 2022r. 

 

w sprawie zmiany godzin pracy placówki na okres wakacji 

 

zarządzam 

 

§1 

 

Zmianę godzin otwarcia placówki w miesiącu sierpniu 2022r.  z 600 – 1600 na 700 – 

1500.  

 

§2 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1. 08. 2021. 

 

 

 

  



Zarządzenie Nr 10/2022 

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu 

z dnia 29 sierpnia 2022r. 

w sprawie zwołania posiedzenia rady pedagogicznej  

 

Zarządzam 

§ 1 

Posiedzenie organizacyjnej Rada pedagogicznej odbędzie się 31. 08. 2022r. o godzinie 

9 00 (personel pomocniczy i nauczyciele) 

 § 2 

 
Porządek rady: 

Część I – spotkanie z całym personelem przedszkola. 

1. Przypomnienie podstawowych zasad: 

a. Bezpieczeństwa i higieny pracy; 

b. Przepisów przeciwpożarowych (plan ewakuacji); 

c. Pierwszej pomocy przedmedycznej; 

2. Omówienie zasad organizacji pracy pod kątem: 

a. Dyscypliny pracy: 

- dyżury pomocy nauczycieli w szatni; 

- punktualne przychodzenie do pracy; 

- nie wychodzenie w czasie pracy (wpisy do zeszytu wyjść); 

b.  Bezpieczeństwa dzieci w czasie przychodzenia do i wychodzenia z przedszkola 

3. Ocena przygotowania placówki pod kątem bezpieczeństwa i higieny pracy 

4. Ustalenie siatki godzin pracy personelu pomocniczego 

Część II – spotkanie z nauczycielami. 

1. Zapoznanie z planem pracy wychowawczo – dydaktycznej. 

2. Sprawy organizacyjne: 

a. zatwierdzenie tygodniowego rozkładu godzin pracy nauczycieli; 

b. zatwierdzenie ramowego rozkładu dnia; 

c. instruktaż dotyczący zapisów w dzienniku, planowania miesięcznego, dokumentowania pracy; 

d. prowadzenia diagnozy wstępnej i obserwacji; 

e. pomoc psychologiczno – pedagogiczna  

3. Ustalenie kalendarza uroczystości 

4. Przydział czynności dodatkowych 

5. Zatwierdzenie i powołanie zespołów zadaniowych 

6. Podjęcie uchwał i złożenie wniosków 

7. Sprawy różne 

 

  



Zarządzenie Nr 11/2022 

 

z dnia 31 sierpnia 2022r. 

w sprawie utworzenia Komisji Kontroli Wewnętrznej  

 

Dyrektor Przedszkola Nr 4 w Zawierciu ustala skład Komisji do dokonywania kontroli 

wewnętrznych w roku szkolnym 2021/2022. Do Komisji powołuje się: 

1. Lemiecha Katarzyna – nauczycielka 

2. Szota Elżbieta – pomoc nauczyciela 

3. Rak Zofia – intendent 

4. Dziedzic Agnieszka – społ. insp. pracy 

Pracami komisji będzie kierowała dyrektor placówki Elżbieta Kucera. Harmonogram 

kontroli wewnętrznych znajduje się u dyrektor placówki. 

 

 

  



Zarządzenie Nr 12/2022 

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 10 października 2022r. 

w sprawie zwołania posiedzenia rady pedagogicznej  

 

Zarządzam 

§ 1 

Posiedzenie nadzwyczajnej  Rady pedagogicznej odbędzie się 10. 10. 2022r. o 

godzinie 1600  

§ 2 

 

Porządek rady: 

1. Powitanie i przedstawienie porządku rady 

2. Zaopiniowanie przez radę propozycji Nagrody Dyrektora 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  



 

Zarządzenie Nr 13/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 13. 10. 2022r. 

w sprawie utworzeniu zespołu  udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

 

Na podstawie Ustawy Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016  (Dz. U z 2021r.  poz. 1082) 

oraz Rozporządzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 (Dz. U. z 2020r.. poz. 1280) 

 

zarządzam 

 

§1 

Powołanie Zespołu PPP dla wychowanki  Matyldy Kot  na podstawie  Orzeczenia o 

potrzebie kształcenia specjalnego Nr 110/154/2022/2023/Bie 

 

§2 

W skład Zespołu wchodzą: 

Katarzyna Lemiecha - pedagog logopeda 

Joanna Chabrzyk.- pedagog specjalny 

Elżbieta Kucera – pedagog  

 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

  



Zarządzenie Nr 14/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 19. 12. 2022r. 

w sprawie utworzeniu zespołu  udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

 

Na podstawie Ustawy Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016  (Dz. U z 2021r.  poz. 1082) 

oraz Rozporządzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 (Dz. U. z 2020r.. poz. 1280) 

 

zarządzam 

 

§1 

Powołanie Zespołu PPP dla wychowanki  Liliany Wdowiak  na podstawie  Orzeczenia 

o potrzebie kształcenia specjalnego Nr 71/47/2022/2023/Bie 

 

§2 

W skład Zespołu wchodzą: 

Katarzyna Krzywkowska - pedagog logopeda 

Joanna Chabrzyk.- pedagog specjalny 

Anna Kita – pedagog  

 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

  



Zarządzenie Nr 15/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 22 grudnia 2022r. 

 

w sprawie powołania komisji inwentaryzacyjnej  

do spisu magazynu artykułów spożywczych  

i inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania 

 

zarządzam 

§1 

Powołanie komisji w składzie: 

• Małgorzata Koclęga  – przewodnicząca 

• Anna Lembke-Drabek – członek 

• Jolanta Gębka  – członek 

w celu dokonania spisu magazynu artykułów spożywczych. Wyznacza się termin 

przeprowadzenia spisu na dzień 30. 12. 2022r. 

 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  



Zarządzenie Nr 16/2022 

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu 

 

z dnia 22 grudnia 2022r. 

 

w sprawie powołania komisji likwidacyjnej składnika majątku ewidencji wartościowej 

 

zarządzam 

§1 

Powołanie komisji w składzie: 

• Małgorzata Koclęga  – przewodnicząca 

• Agnieszka Dziedzic – członek 

• Elżbieta Szota  – członek 

w celu dokonania likwidacji środków majątkowych. 

 

§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 


