Rejestr

Zarzadzen Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Rok 2020

Lp. Numer i data Zarzadzenie W sprawie
zarzadzenia
1. Nr 1/2020 Zatwierdzenia planu urlopéw na rok 2020
z dnia 3. 01. 2020
2. Nr 2/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 3. 02. 2020
3. Nr 3/2020 Powotania Komisji Rekrutacyjnej
z dnia 3. 02. 2020
4, Nr 4/2020 Powotania Komisji przyznajacej srodki na pomoc zdrowotna
z dnia 10. 03. 2020 dla nauczycieli
5. Nr 5/2020 Organizacji pracy w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktyczno-
7 dnia 13. 03. 2020 wychowawczych i zamknigcia placowki w zwigzku z pandemia
koronowirusa
6. Nr 6/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 28. 04. 2020
7. Nr 7/2020 Powotania Komisji inwentaryzacyjnej do spisu magazynu
z dnia 22. 06. 2020 artykulow spozywczych
8. Nr 8/2020 Wprowadzenie Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie
7 dnia 22. 06. 2020 zagrozenia epidemiologicznego w czasie dyzuru wakacyjnego
9. Nr 9/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 24. 06. 2020
10. Nr 10/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 26. 08. 2020
11. Nr 11/2020 Whprowadzenie procedury funkcjonowania przedszkola w stanie
z dnia 27. 08. 2020 zagrozenia epidemiologicznego w roku szkolnym 2020/2021
12. Nr 12/2020 Utworzenia Komisji kontroli wewngtrznej
z dnia 31. 08. 2020
13. Nr 13/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 8. 10. 2020
14. Nr 14/2020 Przej$cie na zdalne nauczanie
z dnia 27. 10. 2020
15. Nr 15/2020 Zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej
z dnia 16. 11. 2020
16. Nr 16/2020 Powotania Komisji inwentaryzacyjnej do spisu magazynu
z dnia 22. 12. 2020 artykutéw spozywczych drukow $cistego zarachowania
17. Nr 17/2020 Wprowadzenia regulaminu przyznawania dodatkéw

z dnia 29. 12. 2020

motywacyjnych nauczycielom.




Zarzadzenie Nr 1/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 3 stycznia 2020r.

w sprawie planu urlopow na rok 2020.

§1
Dyrektor Przedszkola nr 4 w Zawierciu ustala plan urlopéw pracownikow
pedagogicznych i administracyjno — obstugowych na rok 2020.

§2
Plan urlopéw jest zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zarzadzenie Nr 2/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 3 02. 2020r.

w sprawie zwotania posiedzenia rady pedagogicznej

zarzadzam

§1
Posiedzenie Rady Pedagogicznej analityczno — podsumowujacej odbedzie si¢ 13. 02.
2020 o godzinie 16% .
Porzadek rady

1. Powitanie.
Analiza wnioskOw z poprzedniej rady.
3. Podsumowanie pracy wychowawczo — dydaktycznej w pierwszym potroczu roku

szkolnego 2019/2020 — sprawozdania wychowawcow klas.
4. Sprawozdanie dyrektora ze sprawowania nadzoru pedagogicznego w pierwszym
potroczu. (ewaluacja wewnetrzna, kontrola i wspomaganie)
Zapoznanie z informacyjnymi kartami pracy nauczyciela.
Przedstawienie wnioskow z nadzoru
Whioski do dalszej pracy.
Sprawy rozne

N

©No G

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
§3

Zarzadzenie dotyczy os6b wymienionych w zalaczniku.



Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu

z dnia 3. 02. 2020
W sprawie: powofania Komisji Rekrutacyjnej

Na podstawie art. 157 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r
poz. 996.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ Komisje Rekrutacyjng do przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego do
Przedszkola nr 4 na rok szkolny 2020/2021, zwang ,,Komisja” w sktadzie:

§2
Na przewodniczacego Komisji wyznacza si¢ kol || ||  GcIEzGIzG
§3
Zadania Komisji okresla art. 157. ust. 2, art. 158. ust 1-7 wyzej cytowanej Ustawy
§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 obowigzuje do czasu zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2020/2021.

§3

Zarzadzenie dotyczy os6b wymienionych w zalaczniku.



Zarzadzenie Nr 4/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu

Z dnia 10 marca 2020r.

W sprawie powotania Komisji przyznajgcej srodki na pomoc zdrowotng dla nauczycieli

Na podstawie Uchwaty Rady Miasta nr XV/180/07 z dnia 24 pazdziernika 2007 roku
zarzadzam
§1

Powotanie Komisji w celu rozdysponowania §rodkow przeznaczonych na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli w roku 2020
W sktad Komisji wchodza:

§2

Pierwsze posiedzenie Komisji odbedzie si¢ 19. 03. 2020

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zarzadzenie Nr 5 /2020

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Z dnia 13 marca 2020r.

w sprawie organizacji pracy w okresie zawieszenia zajeé¢ dydaktyczno — wychowawczych i
zamkniecia placowki w zwiqzku 7 epidemiq korona wirusa

Na podstawie art. 68.1 ustawy Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016r (Dz. U. z 2019 poz
1148)

zarzadzam

§1

Zmiane godzin otwarcia placowki od dnia 16. 03. 2020r do odwotania z 6% — 16% na
700 _ 15%

§2

Ustala si¢ organizacj¢ pracy Przedszkola nr 4 w Zawierciu na czas zawieszenia zajec
dydaktyczno — wychowawczych od dnia 12. 03. 2020r. w zalgczonym do zarzadzenia
harmonogramie. Harmonogram prac moze ulega¢ zmianom i modyfikacji.

(Zatacznik nr 1do niniejszego Zarzadzenia ,,Harmonogram pracy zdalnej dla nauczycieli 1
pracownikow administracyjno — obstugowych.)

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zarzadzenie Nr 6/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Z dnia 28 04. 2020r.

w sprawie zwotania posiedzenia rady pedagogicznej

zarzadzam
§1
Posiedzenie Rady Pedagogicznej szkoleniowej odbedzie si¢ 5. 05 . 2020 o godzinie
9%,
Porzadek rady
9. Powitanie.

10. Analiza wnioskdéw z poprzedniej rady.

11. Zapoznanie z nowos$ciami z zakresu pedagogiki i1 psychologii oraz innymi
zagadnieniami istotnymi w pracy nauczyciela przedszkola — dyskusja oparta o relacje
z odbytych szkolen i artykuty prasy branzowe;.

12. Zebranie zasad postepowania w przypadku ponownego zawieszenia dziatalnosci
placowki - wnioski do dalszej pracy.

13. Sprawy rézne

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
§3

Zarzadzenie dotyczy os6b wymienionych w zalaczniku.



Zarzadzenie Nr 7/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Z dnia 22 czerwca 2020r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej
do spisu magazynu artykutow spoZywczych

zarzagdzam

§1

Powolanie komisji w skladzie:

w celu dokonania spisu magazynu artykutow spozywczych.
Wyznacza si¢ termin przeprowadzenia spisu na dzien 26. 06. 2020r.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zarzadzenie nr 8/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 22. 06. 2020r.

W sprawie wprowadzenia Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia
epidemicznego w czasie dyzuru wakacyjnego dla Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego dla Przedszkola
nr 4 w Zawierciu , przygotowana na podstawie;

Wytycznych Przeciwepidemicznych Gtownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 4 czerwca
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na podstawie

art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
22019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322,374 1 567)

Zarzadzam

§1

Wprowadzenie Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego
w czasie dyzuru wakacyjnego dla Przedszkola nr 4 w Zawierciu, ktora stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 8/2020 Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie
zagrozenia epidemicznego
— dyzur wakacyjny lipiec, sierpien 2020

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego dla
Przedszkola nr 4 w Zawierciu , przygotowana na podstawie;

Wytycznych Przeciwepidemicznych Glownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 4 czerwca
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322,374 i 567)

~No

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

Organizacja pracy przedszkola

Przedszkole nr 4 w Zawierciu w stanie zagrozenia epidemicznego funkcjonuje dla dzieci
w godzinach 6:30-15:30 (pracownicy od 6:00 do 16:00 — 1 godzina dezynfekcja)

W miar¢ mozliwo$ci organizacyjnych do grupy przyporzadkowani sg ci sami i stali
opiekunowie, w trybie tygodniowym.

W kazdym miesigcu wakacyjnym funkcjonuje jedna grupa dzieci (maksymalnie do 18
0s0Ob).

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy 1 zaj¢¢ dla dzieci w sali nie moze by¢
mniejsza niz 3 m?na 1 dziecko i kazdego opiekuna.

W sali, w ktorej przebywa grupa, usuwa si¢ wszystkie przedmioty 1 sprzety, ktorych nie
mozna zdezynfekowac lub wyprac.

Dziecko nie moze zabiera¢ ze sobg do placowki zadnych przedmiotéw ani zabawek.

Sale beda wietrzone co godzing,

Grupa przedszkolna korzysta z placu zabaw, nie organizuje si¢ wyjS¢ poza teren
przedszkola.

Plac zabaw jest czyszczony 1 dezynfekowany po kazdym wyjsciu dzieci przez
wyznaczonego pracownika.

Personel kuchenny nie kontaktuje si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujagcym si¢
dzieémi.

Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy i1 odbierajacy dzieci zachowuja dystans
spoteczny w odniesieniu do pracownikow, innych dzieci i ich rodzicow, wynoszacy
minimum 2 m.

Rodzice znajduja si¢ w wyznaczonej przez przedszkole przestrzeni, dziecko odbiera
wyznaczony/dyzurny pracownik. W szatni moze znajdowac si¢ jedno dziecko na 3 m?.
Do przedszkola uczeszcza wytacznie dziecko zdrowe, bez objawow chorobowych

Do przedszkola dzieci przyprowadzane 1 odbierane sg przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych, nie wolno przyprowadzaé¢ dziecka do przedszkola.

Dziecko, ktore ukonczyto 4 rok zycia, rodzic wyposaza w indywidualng ostong nosa i ust
W drodze do 1 z przedszkola, i zabiera jg ze soba.

Dzieci w przedszkolu nie uzywaja indywidualnej ostony nosa i ust.

Opiekunowie utrzymujg dystans spoteczny miedzy sobg min. 1,5 m.



19.

20.

25.

o~

=

Przebywanie oséb trzecich w przedszkolu jest ograniczone, w razie koniecznosci
z zachowaniem $rodkéw ostroznosci: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe,
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe (dotyczy min. dostawcow)

W  przedszkolu wyznacza si¢ pomieszczenie, badz miejsce izolacji dla dzieci
przejawiajacych objawy chorobowe z zachowaniem 2 m odleglo$ci od innych osob i
powiadamia si¢ niezwtocznie rodzicow/ opiekunéw w celu pilnego odebrania dziecka.
Ustala si¢ liste 0sob przebywajacych z osobg podejrzang o zakazenie.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przed wejsciem do budynku obowigzuje obligatoryjny nakaz dezynfekowania rak przez
osoby doroste.

Obowigzuje regularne mycie rgk woda z mydltem przez pracownikow i dzieci, w
szczegllnosci po przyjSciu do przedszkola, przed jedzeniem, po samodzielnym
skorzystaniu z toalety i po powrocie ze §wiezego powietrza.

W przedszkolu prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania czysto$ci ciggow komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
blatow w salach i W pomieszczeniach spozywania positkow, wlacznikow, klawiatur itp.
Dezynfekcje przeprowadza si¢ $cisle z zaleceniami producenta $rodka do dezynfekcji.
Dezynfekcje przeprowadza si¢ w czasie nieobecnosci dzieci w pomieszczeniu,
Z uwzglednieniem czasu potrzebnego na wywietrzenie pomieszczenia.

Personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy sa zaopatrzeni w indywidualne
srodki ochrony osobistej: jednorazowe rekawiczki, ostona na usta i nos, fartuchy z
dlugim rgkawem.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Toalety dezynfekuje si¢ na biezaco.

Zywienie

Pracownicy kuchni przygotowujacy positki dla dzieci stosujg si¢ do zasad szczegdlnej
ostrozno$ci  poprzez stosowanie $rodkéw ochrony osobistej oraz ptynoéw
dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni, sprzetow kuchennych, opakowan
produktow, naczyn stolowych oraz sztué¢cow.

Dzieci korzystaja z positkow w miejscach do tego przeznaczonych i spetniajagcych
warunki szczeg6lnej higieny: dezynfekowane blaty i krzesetka, naczynia stotowe i
sztuéce myte w temperaturze minimum 60° z dodatkiem detergentu lub wyparzane.
Dzieci samodzielnie spozywaja positki, ze wzgledu na bezpieczenstwo nie sa karmione.

Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu przedszkola

Prace w przedszkolu podejmuja jedynie osoby zdrowe.

W przedszkolu wyznaczone jest pomieszczenie, badz obszar do izolacji osoby
przejawiajacej objawy chorobowe

Pracownicy przedszkola sg poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawdw nie podejmujg pracy, pozostaja w domu, kontaktujg si¢ ze stacja sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwonig pod numer 999 lub
112 i informuja, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem.



4. Przedszkole zobowigzuje si¢ do biezgcego Sledzenia informacji Gléwnego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia oraz obowigzujacych przepisOw prawa.

5. W przedszkolu w widocznym miejscu umieszczone sg numery telefonow do stuzb
medycznych i stacji sanitarno-epidemiologicznej.

6. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow, sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy.
Wstrzymuje si¢ przyjmowanie kolejnych dzieci.

7. Niezwlocznie powiadamia si¢ powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje si¢
scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

8. Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik, poddaje si¢ gruntownemu
sprzataniu i dezynfekcji powierzchni dotykowych.

Rodzice, opiekunowie prawni

1. Rodzice zobligowani s3 do poinformowania, w jakich godzinach dziecko bedzie
przebywacé w przedszkolu w okresie zagrozenia epidemicznego COVID-19.

2. Rodzice zobowigzani sa do przestrzegania wyznaczonych godzin przyprowadzania
I odbierania dziecka ustalonych przez poszczegolne przedszkola.

3. W celu zminimalizowania zagrozenia rodzice/opiekunowie moga przebywac jedynie
W wyznaczonej przez przedszkole przestrzeni.

4. Rodzic wyraza zgod¢ na pomiar temperatury termometrem bezdotykowym (w razie
potrzeby). Przy podwyzszonej temperaturze ciata dziecka, rodzic zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola. Pracownik przedszkola ma prawo
skontrolowa¢ temperature dziecka w w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow.

5. Rodzic/opiekun dziecka w celu szybkiej komunikacji z przedszkolem (w sytuacjach
nagtych, chorobowych) jest zobowigzany do podania numerdéw kontaktowych.

6. Rodzice zobowigzuja si¢ do statego i biezacego informowania o stanie zdrowia swojego
dziecka a w przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych jego stanu zdrowia, sa
zobligowani do jego nieprzyprowadzania do przedszkola.

7. Rodzice zobowiazuja si¢ do podpisania o$wiadczenia, obejmujacego swym zakresem
powyzsze punkty, jednocze$nie akceptujac i zobowigzujac si¢ do przestrzegania
niniejszej procedury. Oswiadczenie stanowi zatagcznik do niniejszej procedury.

Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy przedszkola sa zobowigzani do podpisania o$wiadczenia,
akceptujac 1 zobowigzujac sie¢ do przestrzegania niniejszej procedury oraz Wytycznych
przeciwepidemicznymi Glownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 4 czerwca 2020 r. dla
przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na podstawie art. 8a
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322,374 i 567) wraz ze wszystkimi kolejnymi
aktualizacjami. O$wiadczenie stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

2. Procedura jest dostosowana i uszczegélowiona do indywidualnych warunkéw
lokalowych i osobowych Przedszkola nr 4 w Zawierciu.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie rodzica
Zatgcznik nr 2- O$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z procedurami



Zakgcznik nr 1
do Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego— dyzur
wakacyjny lipiec, sierpien 2020

Oswiadczenie
(rodzica/opiekuna prawnego)

Oswiadczam, ze zostalam/em zapoznany z Procedura bezpiecznego funkcjonowania
Przedszkola nr 4 w czasie dyzuru wakacyjnego (lipiec, sierpien 2020) w stanie
zagrozenia epidemicznego 1 zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania w obowigzujacym
rodzicow zakresie.

Wyrazam réwniez zgode na monitorowanie temperatury ciata mojego dziecka w sytuacji
niepokojacej oraz odizolowanie go w przypadku podejrzenia choroby. Zobowiazuj¢ si¢
réwniez do jak najszybszego odebrania go z przedszkola po informacji od personelu o
zaobserwowaniu objawdw chorobowych

Zatacznik nr 2
do Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego— dyzur
wakacyjny lipiec, sierpien 2020

Oswiadczenie
(pracownika)

Oswiadczam, ze zostalam/em zapoznany z Procedurg bezpiecznego funkcjonowania
Przedszkola nr 4 w czasie dyzuru wakacyjnego (lipiec, sierpien 2020) w stanie
zagrozenia epidemicznego (Zarzadzenie Dyrektora nr 8/2020) 1 zobowiazuje si¢ do jej
przestrzegania w obowigzujacym pracownikow zakresie.



Zarzadzenie Nr 9/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu

z dnia 24 06. 2020r.

w sprawie zwotania posiedzenia rady pedagogicznej

zarzadzam

§1

Posiedzenie Rady Pedagogicznej analityczno — podsumowujacej odbedzie si¢ 29. 06.

2020r. 0 godzinie 16%

Porzadek rady:

1.
2.

©oN R

Powitanie.

Podsumowanie pracy wychowawczo-dydaktycznej w 11 pétroczu roku szkolnego
2019/2020 i WWR - sprawozdania wychowawcow klas

Sprawozdanie dyrektora ze sprawowania nadzoru pedagogicznego w drugim potroczu i
whnioski z pelnienia nadzoru

Zapoznanie z informacyjnymi kartami pracy nauczycieli (Raporty z pracy zdalnej)
Koncowo roczne sprawozdanie z dziatalnosci WDN

Koncowo roczne sprawozdanie z ewaluacji wewngtrznej

Sprawozdania z przeprowadzonych akcji

Whioski do dalszej pracy

Sprawy rézne..

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Z zarzadzeniem nr 9/2020

zapoznali sig¢:



Zarzadzenie Nr 10/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu
z dnia 26 sierpnia 2020r.
w sprawie zwolania posiedzenia rady pedagogicznej

Zarzadzam
§1
Posiedzenie organizacyjnej Rada pedagogicznej odbedzie si¢ 31. 08. 2020r. 0 godzinie
900
§2

Porzadek rady:
Cze$¢ I — spotkanie z calym personelem przedszkola.
1. Przypomnienie podstawowych zasad:
a. Bezpieczenstwa i higieny pracy;
b.  Przepisow przeciwpozarowych (plan ewakuacji);
c. Pierwszej pomocy przedmedycznej;
2. Omowienie zasad organizacji pracy pod katem:
a. Dyscypliny pracy:
- dyzury pomocy nauczycieli w szatni;
punktualne przychodzenie do pracy;
- nie wychodzenie w czasie pracy (wpisy do zeszytu wyjsé);
b. Bezpieczenstwa dzieci w czasie przychodzenia do i wychodzenia z przedszkola
3. Ocena przygotowania placowki pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy
4. Ustalenie siatki godzin pracy personelu pomocniczego
Czes¢ II - spotkanie z nauczycielami.
1. Zapoznanie z planem pracy wychowawczo — dydaktycznej.
2. Sprawy organizacyjne:
a. zatwierdzenie tygodniowego rozktadu godzin pracy nauczycieli;
b. zatwierdzenie ramowego rozktadu dnia;
c. instruktaz dotyczacy zapisow w dzienniku, planowania miesi¢cznego, dokumentowania pracy;
d. prowadzenia diagnozy wstepnej i obserwacji;
e. pomoc psychologiczno — pedagogiczna
Ustalenie kalendarza uroczysto$ci
Przydziat czynnosci dodatkowych
Zatwierdzenie i powotanie zespotdw zadaniowych
Podjecie uchwat i ztozenie wnioskow
Sprawy roézne

Nogaprw

Z zarzadzeniem nr 10/2020
zapoznali sig:



Zarzadzenie nr 11/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 27. 08. 2020r.

W sprawie wprowadzenia Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia
epidemicznego w roku szkolnym2020/2021 dla Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego dla Przedszkola
nr 4 w Zawierciu , przygotowana na podstawie;

Wytycznych Przeciwepidemicznych Glownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 25 sierpnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na podstawie
art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337)

Zarzadzam

§1

Wprowadzenie Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego
w roku szklonym 2020/2012 dla Przedszkola nr 4 w Zawierciu, ktora stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 11/2020 Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie
zagrozenia epidemicznego
— rok szkolny 2020/2021

Procedura funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego dla
Przedszkola nr 4 w Zawierciu , przygotowana na podstawie;

Wytycznych Przeciwepidemicznych Glownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 25 sierpnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej

oo

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Organizacja pracy przedszkola

Przedszkole nr 4 w Zawierciu w stanie zagrozenia epidemicznego funkcjonuje dla dzieci
w godzinach 6:30-15:30 (pracownicy od 6:00 do 16:00 — 1 godzina dezynfekcja)

W miar¢ mozliwo$ci organizacyjnych do grupy przyporzadkowani sg ci sami 1 stali
opiekunowie.

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy 1 zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢
mniejsza niz 1,5 m?na 1 dziecko.

W sali, w ktorej przebywa grupa, usuwa si¢ wszystkie przedmioty 1 sprzety, ktorych nie
mozna zdezynfekowa¢ lub wyprac.

Dziecko nie moze zabiera¢ ze sobg do placéwki zadnych przedmiotéw ani zabawek.

Sale beda wietrzone co godzing,

Grupa przedszkolna korzysta z placu zabaw, ewentualnie spacery w najblizszej okolicy
placowki, nie organizuje si¢ wycieczek 1 wyjazdow poza teren przedszkola. Wyjscia na
Swieze powietrze sg organizowane codziennie bez wzgledu na warunki atmosferyczne
(wyjatek: ekstremalnie zta pogoda)

Plac zabaw jest czyszczony i dezynfekowany przez wyznaczonego pracownika przed
kazdym wyjsciem dzieci na dwor.

Personel kuchenny nie kontaktuje si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujagcym si¢
dzieémi.

Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy i1 odbierajacy dzieci zachowuja dystans
spoteczny w odniesieniu do pracownikoéw, innych dzieci i ich rodzicow, wynoszacy
minimum 1,5 m.

Rodzice znajduja si¢ w wyznaczonej przez przedszkole przestrzeni, dziecko odbiera
wyznaczony/dyzurny pracownik. W szatni moze znajdowac si¢ jedno dziecko z
rodzicem na 3 m?.

Do przedszkola uczeszcza wylacznie dziecko zdrowe, bez objawdw chorobowych

Do przedszkola dzieci przyprowadzane i odbierane sg przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych, nie wolno przyprowadzaé dziecka do przedszkola.

Dziecko, ktore ukonczyto 4 rok zycia, rodzic wyposaza w indywidualng ostong nosa 1 ust
w drodze do i z przedszkola, i zabiera ja ze soba.

Dzieci w przedszkolu nie uzywajg indywidualnej ostony nosa i ust.



17.
18.

19.

25.

o

=

Opiekunowie utrzymuja dystans spoteczny migdzy sobg min. 1,5 m.

Przebywanie os6b trzecich w przedszkolu jest ograniczone, w razie konieczno$ci
Z zachowaniem $rodkéw ostrozno$ci: ostona ust i nosa, r¢kawiczki jednorazowe,
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe (dotyczy min. dostawcow)

W przedszkolu wyznacza si¢ pomieszczenie, badz miejsce izolacji dla dzieci
przejawiajacych objawy chorobowe z zachowaniem 2 m odleglosci od innych osob i
powiadamia si¢ niezwtocznie rodzicéw/ opiekundow w celu pilnego odebrania dziecka.
Ustala sig¢ liste 0sob przebywajacych z osoba podejrzang o zakazenie.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przed wejsciem do budynku obowigzuje obligatoryjny nakaz dezynfekowania rak przez
osoby doroste.

Obowigzuje regularne mycie rgk woda z mydltem przez pracownikow i dzieci, w
szczegolnosci po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem, po samodzielnym
skorzystaniu z toalety i po powrocie ze §wiezego powietrza.

W przedszkolu prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymania czystosci ciaggéw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
blatow w salach i W pomieszczeniach spozywania positkow, wlacznikow, klawiatur itp.
Dezynfekcje przeprowadza si¢ Scisle z zaleceniami producenta srodka do dezynfekcji.
Dezynfekcje przeprowadza si¢ w czasie nieobecno$ci dzieci w pomieszczeniu,
z uwzglednieniem czasu potrzebnego na wywietrzenie pomieszczenia.

Personel opiekujacy si¢ dzie¢mi 1 pozostali pracownicy sg zaopatrzeni w indywidualne
srodki ochrony osobistej: jednorazowe rekawiczki, ostona na usta i nos, fartuchy z
dlugim rgkawem.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sa plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Toalety dezynfekuje si¢ na biezaco.

Zywienie

Pracownicy kuchni przygotowujacy positki dla dzieci stosuja si¢ do zasad szczegdlnej
ostroznosci  poprzez stosowanie S§rodkéw ochrony osobistej oraz pltynow
dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni, sprzetdéw kuchennych, opakowan
produktow, naczynh stotowych oraz sztu¢cow.

Dzieci korzystaja z positkéw w miejscach do tego przeznaczonych i spetniajacych
warunki szczeg6lnej higieny: dezynfekowane blaty i1 krzesetka, naczynia stotowe 1
sztuéce myte w temperaturze minimum 60° z dodatkiem detergentu lub wyparzane.
Dzieci samodzielnie spozywaja positki, ze wzgledu na bezpieczenstwo nie sg karmione.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu przedszkola

Prace w przedszkolu podejmujg jedynie osoby zdrowe.

W  przedszkolu wyznaczone jest pomieszczenie, badz obszar do izolacji osoby
przejawiajacej objawy chorobowe

Pracownicy przedszkola sg poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawéw nie podejmujg pracy, pozostaja w domu, kontaktujg si¢ ze stacja sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwonig pod numer 999 lub
112 i informuja, ze mogg by¢ zarazeni koronawirusem.



2.

Przedszkole zobowigzuje si¢ do biezacego Sledzenia informacji Gléwnego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia oraz obowigzujacych przepisOw prawa.

W przedszkolu w widocznym miejscu umieszczone sg numery telefonow do stuzb
medycznych i stacji sanitarno-epidemiologicznej.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow, sugerujacych zakazenie koronawirusem niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy.
Wstrzymuje si¢ przyjmowanie kolejnych dzieci.

Niezwlocznie powiadamia si¢ powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje si¢
scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktorym poruszatl si¢ i przebywal pracownik, poddaje si¢ gruntownemu
sprzataniu i dezynfekcji powierzchni dotykowych.

Rodzice, opiekunowie prawni

Rodzice zobligowani sa do poinformowania, w jakich godzinach dziecko bedzie
przebywac¢ w przedszkolu w okresie zagrozenia epidemicznego COVID-19.

Rodzice zobowigzani sa do przestrzegania wyznaczonych godzin przyprowadzania
i odbierania dziecka ustalonych przez przedszkole.

W celu zminimalizowania zagrozenia rodzice/opiekunowie moga przebywac¢ jedynie
W wyznaczonej przez przedszkole przestrzeni.

Rodzic wyraza zgode¢ na pomiar temperatury termometrem bezdotykowym (w razie
potrzeby). Przy podwyzszonej temperaturze ciata dziecka, rodzic zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola. Pracownik przedszkola ma prawo
skontrolowa¢ temperature dziecka w w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow.
Rodzic/opiekun dziecka w celu szybkiej komunikacji z przedszkolem (w sytuacjach
nagtych, chorobowych) jest zobowigzany do podania numerdéw kontaktowych.

Rodzice zobowigzuja si¢ do statego i biezacego informowania o stanie zdrowia swojego
dziecka a w przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych jego stanu zdrowia, sg
zobligowani do jego nieprzyprowadzania do przedszkola.

. Rodzice zobowigzuja si¢ do podpisania o$wiadczenia, obejmujgcego swym zakresem

powyzsze punkty, jednocze$nie akceptujac i zobowigzujac si¢ do przestrzegania
niniejszej procedury. Oswiadczenie stanowi zalgcznik do niniejszej procedury.

Postanowienia koncowe

. Wszyscy pracownicy przedszkola s3 zobowigzani do podpisania oS$wiadczenia,

akceptujac 1 zobowigzujac sie¢ do przestrzegania niniejszej procedury oraz Wytycznych
przeciwepidemicznymi Gilownego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r.
dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki w wieku do lat 3 wydanych na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322,374 i 567) wraz ze
wszystkimi kolejnymi aktualizacjami. O$wiadczenie stanowi zalacznik do niniejszej
procedury.

Procedura jest dostosowana i uszczegoétowiona do indywidualnych warunkow
lokalowych i osobowych Przedszkola nr 4 w Zawierciu.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie rodzica
Zalacznik nr 2- O$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z procedurami



Zakgcznik nr 1
do Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego— rok szkolny
2020/2021

Oswiadczenie
(rodzica/opiekuna prawnego)

Oswiadczam, ze zostalam/em zapoznany z Procedurg bezpiecznego funkcjonowania
Przedszkola nr 4 w roku szkolnym 2020/2021 w stanie zagrozenia epidemicznego i
zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania w obowigzujacym rodzicow zakresie.

Wyrazam réwniez zgode na monitorowanie temperatury ciata mojego dziecka w sytuacji
niepokojacej oraz odizolowanie go w przypadku podejrzenia choroby. Zobowiazuje si¢
rowniez do jak najszybszego odebrania go z przedszkola po informacji od personelu o
zaobserwowaniu objawdw chorobowych

Zalacznik nr 2
do Procedury funkcjonowania przedszkola w stanie zagrozenia epidemicznego— rok szkolny
2020/2021

Oswiadczenie
(pracownika)

Oswiadczam, ze zostatam/em zapoznany z Procedurg bezpiecznego funkcjonowania
Przedszkola nr 4 w roku szkolnym 2020/2021 w stanie zagrozenia epidemicznego
(Zarzadzenie Dyrektora nr 10/2020) i zobowigzuje sie¢ do jej przestrzegania w
obowigzujacym pracownikow zakresie.



Zarzadzenie Nr 12/2020

z dnia 31 sierpnia 2020r.

w sprawie utworzenia Komisji Kontroli Wewnetrznej

Dyrektor Przedszkola Nr 4 w Zawierciu ustala sktad Komisji do dokonywania kontroli
wewnetrznych w roku szkolnym 2020/2021. Do Komisji powotuje si¢:

Pracami komisji bgdzie kierowata dyrektor placowki Elzbieta Kucera. Harmonogram
kontroli wewnetrznych znajduje si¢ u dyrektor placowki.



Zarzadzenie Nr 13/2020

Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu

z dnia 8 pazdziernika 2020r.

w sprawie zwolania posiedzenia rady pedagogicznej

Zarzadzam

§1

Posiedzenie nadzwyczajnej Rady pedagogicznej odbedzie si¢ 12. 10. 2020r. o
godzinie 16%

§2

Porzadek rady:
1. Powitanie i przedstawienie porzadku rady

2. Zaopiniowanie przez rad¢ propozycji Nagrody Dyrektora

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zarzadzenie nr 14/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 27. 10. 2020r.

W Sprawie przejscia n zdalne nauczanie w Przedszkolu nr 4 w Zawierciu w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
Na podstawie § 2 18 ust. 2 pkt 2a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (tekst jedn.: Dz. U. 2020r. poz 1604) po uzyskaniu zgody organu

prowadzacego

zarzadzam, co nastgpuje

§ 1

Dziatalno$¢ dydaktyczna Przedszkola na czas od 28. 10. 2020 do 7. 11. 2020 w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 zostanie

zorganizowana w sposOb zdalny przez wszystkie nauczycielki we wszystkich grupach
wiekowych.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zarzadzenie Nr 15/2020
Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Zawierciu

z dnia 16 listopada 2020r.
w sprawie zwolania posiedzenia rady pedagogicznej

Zarzadzam
§1
Posiedzenie analitycznej Rady pedagogicznej odbedzie sie 23. 11. 2020 r. o godzinie 15%
§2
Porzadek rady:
3. Powitanie i przedstawienie porzadku rady
4. Diagnoza psychofizycznego rozwoju dziecka — wyniki obserwacji
5. Wykaz dzieci objetych planowang praca indywidualng
6. Omowienie kontroli dokumentacji obowigzkowej nauczyciela
7. Whioski do dalszej pracy
8. Sprawy rozne

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z zarzadzeniem nr 15/2020
zapoznali sig¢:



Zarzadzenie Nr 16/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 22 grudnia 2020r.

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej
do spisu magazynu artykutow spozywczych
i inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania

zarzadzam

§1

Powotanie komisji w sktadzie:

w celu dokonania spisu magazynu artykutéw spozywczych. Wyznacza si¢ termin
przeprowadzenia spisu na dzien 31. 12. 2019r.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z zarzadzeniem nr 16/2020 zapoznali si¢:



Zarzadzenie nr 17/2020
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Zawierciu

z dnia 29. 12. 2020r.
W sprawie wprowadzenie regulaminu przyznawania dodatku motywacyjnego nauczycielom
Na podstawie art. 30 ust. 6i ust. 6a, art49 ust 2, art. 91dpkt 1 ustawy Karta Nauczyciela z dnia

26 stycznia 1982 (Dz. U. z 2019 poz 2215) oraz Uchwaty nr XXVI11/294/20 Rady Miejskiej w
Zawierciu z dnia 30 kwietnia 2020

Zarzadzam

§1

Wprowadzenie regulaminu przyznawania dodatku motywacyjnego nauczycielom
Przedszkola nr 4 w Zawierciu, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
1. Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego nauczycielom



